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1 概述 

从 3.8.41 版开始，超级图库管理软件在 Web 版本中增加了下载审批流程功能。此功能

的主要目的是：如果不希望某些用户具备直接下载的权限，可以让他们先挑选要下载的

内容，然后提交下载申请，通过审批流程后才能下载。审批流程是可以让用户自行定义

的，有哪些审批步骤、每个步骤由谁来审批，均可设置。审批完成后，要下载的内容被

复制到用户的个人文件夹中，用户对个人文件夹中的文件有直接下载的权限。 

2 使用方法 

首先，要定义流程模板，然后才能使用流程。下载流程中需要多少人来审批，每个审批

人是谁，都在流程模板中定义好，然后在发起流程时选择合适的流程模板。 

2.1 定义流程模板 

在定义流程模板之前，我们想好下载流程都由谁审批，需要经过几个审批步骤。例如以

下流程： 

设计人员挑选图片 => 发起下载审批流程 => 组长审批 => 部长审批 => 设计人员获

得图片原图 

在以上流程中，组长审批、部长审批就是需要在流程模板中定义的部分。我们假设已经

建立了用户组“组长”和“部长”。 

用管理员账号登录 Web 版后，进入后台管理，点击“流程管理”中的“添加流程模板”，

然后在“新建流程模板”界面中输入模板名称“设计部下载流程”，再点击“添加步骤”

按钮，如下图所示。 



 

在步骤名称中输入“组长审批”，然后在用户组/用户下拉列表中选择“组：组长”，

如下图所示。 

 

再点击“添加步骤”按钮，增加一个步骤，输入步骤名称“部长审批”，在用户组/用

户下拉列表中选“组：部长”，然后点击“创建”按钮，如下图所示。 

 



这时可在“流程模板管理”界面中看到新建立的“设计部下载流程”，如下图所示。 

 

2.2 选择要下载的图片，提交下载申请 

管理员定义好下载流程后，普通用户就可以挑选要申请下载的图片，提交下载申请了。

用户首先挑选要下载的图片，放入选择集中，然后再新建流程。下面是操作步骤。 

普通用户用自己的帐号登录 Web 界面后，对图库进行浏览、搜索等操作，将要下载的

图片放入选择集。选择完毕后，点击“流程”，进入流程列表界面，点击“新增流程”，

如下图所示。 

 

在“新建流程”界面中，确认流程模板选中了“设计部下载流程”，然后点击“提交申

请”按钮，如下图所示。 

 

现在回到了“流程列表”界面，如下图所示。刚建立的流程的当前状态为“进行中：组

长审批”，可进行的操作只有“查看”。 



 

2.3 流程步骤执行 

现在流程进行到了组长审批步骤，只有属于“组长”用户组的成员能够进行审批操作。

假设用户张三为“组长”用户组的成员，他登录后点击“流程”，进入流程列表界面： 

 

张三可以看到陶丽提交的流程，并且可以进行“处理”操作。点击“处理”，进入“流

程详情”界面，如下图所示。 

 

点击“查看相关对象”链接，可查看申请下载的图片，如下图所示。 



 

操作人可以做以下决定之一：同意、否决、前插、后插。如果选择同意，则该流程步骤

通过，进入下一步骤；如果选择否决，则此次下载申请被拒绝，流程结束。如果选择“前

插”，则可以临时增加一个前置步骤，先进行完前置步骤后，再回到此步骤。如果选择

“后插”，则可以临时增加一个后置步骤，进行完此步骤的审批后，先执行这个新增的

后置步骤，然后再继续执行原定的下一个步骤。 

在本例中，我们选择“同意”。在“同意”界面中输入意见，然后点击“同意”按钮，

如下图所示。 

 

这时回到“流程列表”界面，我们看到流程的当前状态变成了“部长审批”，但可进行

的操作不是“查看”而是“处理”，这是因为还可以进行“撤回”操作。点击“处理”

链接，如下图所示。 



 

可以看到，在“流程详情”界面中可进行“撤回”操作。“撤回”的意思是在下一个步

骤被执行之前，本步骤地执行人还可以把已经做出的决定撤回来，重新操作。本例中，

我们不做撤回的操作。 

 

同样的，部长登录系统后，也进行类似的处理。假设用户李四属于“部长”用户组，登

录后进行了“同意”处理，流程就结束了，如下图所示。 

 

流程结束后，申请下载的文件会被系统自动拷贝到申请者的个人文件夹中，如下图所示。 



 

申请者对自己的个人文件夹的文件是有下载权限的，这时她就可以下载这些图片的原图

了。 

3 小结 

下载审批流程功能可以对珍贵的原图资源进行保护，需要下载时必须通过审批流程。流

程步骤可以由使用单位自行定义。 
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